
 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
ich freue mich sehr, Ihnen mein Portfolio im Bereich Textarbeit vorzustellen: 
 
Klassisches Lektorat und Redaktion  
 

• Orthographische, stilistische Kontrolle von Texten 
• Anpassung des Textes an die Zielgruppe 
• Hilfe bei der Bildauswahl 
• Einteilung des Manuskriptes in Abschnitte, Kapitel und Unterkapitel 
• Kontrolle von Verweis- und Überschriftenstruktur sowie Logik 
• Prüfung der formalen Richtigkeit 
• Verfassen von Kapitelüberschriften und Marginalien 
• Erstellen von Inhaltsverzeichnissen, Registern  
• Schlussredaktion mit Umbruchkorrektur und Layout 

 
Werbelektorat 
 

• Kontrolle von Orthographie, Grammatik und Interpunktion 
• Überarbeitung von Texten im Hinblick auf Tonalität, Plausibilität und inhaltliche 

Richtigkeit 
• Kontrolle von Verweis- und Überschriftenstruktur sowie Logik 
• Prüfung der formalen Richtigkeit 
• Kontrolle typografischer Standards 
• Pflege kundenspezifischer Schreibweisen 

 
Korrektorat 
 

• Kontrolle von Orthographie, Grammatik und Interpunktion 
 
Text 
 

Ich texte für Sie, wenn Ihnen die Worte fehlen. Zielgruppengerecht und leistungsorientiert. 
• Werbeflyer 
• Broschüren 
• Anzeigen 
• Textpassagen für Kundenzeitschriften, Geschäftsberichte, allgemeiner Art 

 
Mein Kundenkreis: Verlage, Sendeanstalten, Non-Profit-Organisationen, kleinere bis 
mittelständische Unternehmen, Privatpersonen 
 
Meine technische Ausstattung: PC, Drucker, Scanner, Windows XP, Internet 
 
 
 



 

 

 

Meine Abrechnungsmöglichkeiten:  
• nach Zeitaufwand 
• nach Textmenge 
• nach Pauschale 
• nach Absprache 

 
Mein Ziel: Längerfristige  Zusammenarbeit, höchstmögliche Zufriedenheit 
 
Meine Qualitäten: Sorgfalt, Motivation, kluges Zeitmanagement und Zuverlässigkeit.  
Serviceorientiertes und termingerechtes Arbeiten ist für mich selbstverständlich 
 
Meine Qualifikation: Eine fundierte kaufmännische Ausbildung mit diversen Erweiterungen 
meiner Kenntnisse und jahrelange Berufserfahrungen, vorwiegend im Marketing-Business 
bei mehreren großen deutschen TV-Sendern, erlauben es mir, Ihnen mein Portfolio mit 
gutem Gewissen präsentieren zu können.  
 
Meine Referenzen: AIDS-Hilfe NRW, Dipl. Psychologin Andrea Balcerzak, BTism 
Mediendesign, Hillens Coaching, WDR Marketing u. a. 
 
 
Sind Sie interessiert? Haben Sie Bedarf? 
 
Dann nehmen Sie gern Kontakt zu mir auf. Ich freue mich auf Ihre Anfragen. 
 
Bis bald! 

 


